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In atentia:

Directorilor unititilor de invitimant preuniversitar cu nivel primar

in conformitate cu prevederile art. 26 (2) si 46 (2) din Anexa 2 la ordinul
MEN nr. 3434/25.03.2013 pentru aprobarea Calendarului si a Metodologici de
Inscriere a copiilor in invafamantul primar pentru anul scolar 2013-2014, va
transmitem, anexat, urméitoarele documente:

— Procedura operationald a Inspectoratului Scolar al Municipiului
Bucuresti privind organizarea si desfisurarea inscrierii in clasa
pregétitoare, etapa a II-a, an gcolar 2013-2014;

- Procedura operationald a Inspectoratului $colar al Municipiului
Bucuresti privind organizarea si desfdsurarea inscrierii in clasa I intr-o
altd unitate de Invitamant decit cea de circumscriptie, an gcolar -
2013-2014.

Procedurile vor fi afisate de citre unititile de inviitimant cu clase de nivel

primar la avizierul scolii si pe site-ul propriu.

PRESEDINTE COMISIA MUNICIPILUI BUCURESTI DE COORDONARE A
INSCRIERII COPIILOR N INVATAMANTUL PRIMAR,

'h

Str. leoanei nr. 19, Sector 2, Bueuresti
Tel: +40(0)21 211 84 85

Fax; +40(0)21 21048 51
wiw.ismb.edu.ro
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DISPOZITII GENERALE

SCOPUL

Prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeaza si se desfigoard inscrierea in clasa
pregatitoare, etapa a II a, pentru anul scolar 2013-2014, de cétre unitétile de invatdmant cu clase de
nivel primar din Municipiul Bucuresti.

DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplici in unitatile de invétamant preuniversitar cu clase de nivel primar
din Municipiu} Bucuresti si va fi dusd la indeplinire de catre comisiile de inscriere din unitatile de
tnvitimant , constituite conform art. 53 (1) din Metodologia de Inscriere a copiilor in invatimantul
primar pentru anul scolar 2013-2014.

DOCUMENTE LEGISLATIVE DE REFERINTA
Prezenta Procedurid a fost intocmita in baza urmétoarelor documente legislative §i urméreste
aplicarea prevederilor cuprinse in aceste documente.
v Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificirite si completarile ulterioare
v OMEN nr. 3434/ 25.03.2013 privind aplicarca CALENDARULUI si a METODOLOGIEI DE

iNSCRIERE iN iNVATAMANTUL PRIMAR, pentru anul scolar 2013- 2014:

“  Apt, 26. - (1) Dupa inchelerea perioadei de completare §i validare a cererilor-tip de
inscriere depuse pentru a doua etapd de inscriere, unititile de invitdmant analizeazd §i
aplicand o procedurd specific  elaboratd  de inspecroratul

solutioneazd  cererile parintilor, G ) :
le §i a celor specifice de departajare, in limita locurilor

scolar, pe baza criteritlor  genera
disponibile. *
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II. ORGANIZAREA SI DESFASURAREA iNSCRIER_III IN CLASA PREGATITOARE ,
ETAPA all-a

Art, 1, (1) Tn data de 7 mai 2013, unitdfile de invatamant cu clase de nivel primar, care au locuri
disponibile pentru etapa a 11-a de tnscriere, vor afiga la avizierul scolii gi pe site-ul propriu :

v’ prezenta procedurd
v cererea tip de inscriere, pentru etapa a II- a
v situatia locurilor disponibile dupd prima etapa de inscriere
v criteriile generale si specifice de departajare
v lista documentelor justificative pentru criteriile specitice

(2) Prezenta proceduri va fi comunicatd prin afigare i pe site-ul Inspectoratului Scolar al
Municipiului Bucuresti, ( www.ismb.edu.ro) , conform art . 26 (2) din Metodologia de nscriere a copiilor
in Invitimantul primar.

Art. 2. In ctapa a TI- a, inscrierea copiilor in clasa pregétitoare se realizeaza de citre unitatile de
invatimant, in perioada 8-17 mai 2013.

Art. 3. Unitatile de invitimant care nu mai au locuri disponibile dupa prima etapd nu pot primi
cereri tip de inscriere pentru etapa a doua.

Art, 4, Pentru inscriere, parintii/tutorii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de
invatimant fn prima etapi de inscriere sau care nu au participat la aceastd etapa, completeazi o noud cerere-
tip de inscriere ( anexa I la prezenia procedurd) si o depun la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din
cele trei optiuni exprimate pentru etapa 2 doua, in ordinea descrescitoare a preferintelor.

Art. 5, Pe langi cererea-tip, parintele/tutorele legal poate depune la unitatea de Invitamant:

. regultatul evaluarii psiho-somatice (daca este cazul)
. documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale/ specifice ale celor
trei unititi de invatdmant pentru care a optat

Art. 6. Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invAtamant aflatd pe prima pozitie
din cele trei optiuni exprimate, in prezenta parintelui si a cel putin unui membru din comisia de inscriere.

Art. 7. Dupi validare, Comisia de inscriere de la nivelul fiecirei unitdti de invatimant va analiza,
pe baza documentelor depuse la dosar, indeplinirea criteriilor generale si/sau a celor specifice, avizate de
ISMB si aprobate de Consiliul de Administratie al unitatii de invitamant.

Art. 8 Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatamant la care a fost depusa cererea pentru
etapa a Il-a de inscriere se face in ordinea stabilita prip aplicarea critetiilor de departajare, generale §i

specifice, conform articolului 10 din  Metodologie.
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[L. ORGANIZAREA $I DESFASURAREA INSCRIERII iN CLASA PREGATITOARE ,
ETAPA all-a.

Art. 1. (1) in data de 7 mai 2013, unitatile de invatimant cu clase de nivel primar, care au locuri
disponibile pentru etapa a I1-a de inscriere, vor afisa la avizierul scolii si pe site-ul propriu :

v prezenta procedurd

v cererea tip de inscriere, pentru etapa a Il-a

v situatia locurilor disponibile dupd prima etapa de inscriere
v criteriile generale §i specifice de departajare

v lista documentelor justificative pentru criteriile specifice

(2) Prezenta provedurd va fi comunicaté prin afigare i pe site-ul Inspectoratului $colar al
Municipiului Bucuresti, ( www.ismb.edu.ro) , conform art . 26 (2) din Metodologia de inscriere a copiilor
in invagamantul primar.

Art. 2. In etapa a lI- a, inscrierea copiilor n clasa pregititoare se se realizeazi de cdtre unititile de
tnvatimant, in perioada 8-17 mai 2013.

Art. 3, Unitatile de invatdmant care nu mai an locuri disponibile dupd prima etapd nu pot primi
cereri tip de Inscriere pentru etapa a doua.

Art. 4. Pentru inscriere, parintii/tutorii legali ai copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de
invitamant in prima etapd de inscriere sau care nu au participat la aceastd etapa, completeazi o noud cerere-
tip de inscriere ( anexa 1 la prezenta procedurd ) $i o depun la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din
cele trei optiuni exprimate pentru €tapa a doua, in ordinea descrescatoare a preferintelor.

Art. 5, Pe langa cererea-tip, parintele/tutorele legal poate depune la unitatea de invatamant:

. rezultatul evaluarii psiho-somatice (dacd este cazul)
. documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare generale/ specifice ale celor
trei unitati de invatdmant pentru care a optat

Art. 6. Validarea cererii-tip de Inscriere se face la unitatea de invatamant aflati pe prima pozitie
din cele trei optiuni exptimate, In prezenta parintelui si a cel putin unui membru din comisia de inscriere.

Art. 7. Dupi validare, Comisia de inscriere de la nivelul fiecdrei unitati de invatimant va analiza,
pe baza documentelor depuse la dosar, indeplinirea criteriitor generale §i/sau a celor specifice, avizate de
ISMB si aprobate de Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant.

Art. 8. Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatamant la care a fost depusa cererea pentru

etapa a [l-a de inscriere se face in ordinea stabilita prin aplicarea criteriilor de departajare, generale §

specitice, conform articolului 10 din  Metodologie.
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Art. 9. Departajarea dupa criteriile specifice pentru unitatea aflata pe a cea de a doua pozitie din cele
trei optiuni , respectiv pentru a treia, se face la nivelul unitagilor de invatamant astfel:

e 21 mai2013, pini la ora 10.00

1) Presedintii/ membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unititilor de Tnvatamént predau
Comisiei Municipivlui Bucuresti de coordonare a inscrietii in invatamantul primar, ptin inspectoratele
de sector , toate dosarcle nesolutionate la pivelul unititii de invagimant ( optiunea 1), pe baza unui
proces verbal de predare - primire. ( anexa 2)

e 21 mai2013, pand la ora 13.00

) Comisiei Municipali de coordonare a snscrierii in invatamantuf primar dircctioneazd dosarele
(documentele justificative ) citre scolile aflate pe a doua pozitie din cele trei optiuni; presedingii/
membrii coruisiilor de inscriere de la nivelul scolilor preiau aceste dosare pe baza procesului verbal.
( anexa 3)

e 21 mai2013, pini laora 18.00

3) Ocuparea locurilor la aceasta unitate de invagimant ( opfiunea 2) se realizeaza in ordinea
stabiliti prin aplicarea criteriilor de departajare , generale si specifice, in conformitate cu art. 10 din
metodologia de Thscriere n Tnvadmantul primar pentru anul scolar 2013- 2014,

« 22 mai 2013, pini la ora 10,00

(4) Presedintii/ membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unitatilor de invatdmént predau
Comisici Municipiului Bucuresti de coordonare a inscrierii in invatimantul primar , prin inspectoratele
de sector . toate dosarele nesolutionate la nivelul unitdii de invatiméant ( optiunea 2 ), pe baza unui
proces verbal de predare- primire. (anexa 4)

e 22 mai2013, pini la ora 13.00

(5) Comisia Municipald dc coordonare a tnscrierii in invatimantul primar directioneazit dosarelc
(documentele justi ficative ) catre scolile aflate pe a trela pozitie din cele trei optiuni; presedintii/
membrii comisiilor de inscriere de la nivelul scolior preiau aceste dosare pe baza procesului verbal.

(anexa 3)

o 22 mai2013, pini la or 18.00

(6) Ocuparea locurilor la aceasta unitate de invatgmant ( optiunea 3 ) s¢ realizeazd in ordinea

stabilita prin aplicarea criteriilor de departajare generale §i specifice, n conformitate cu art. 10 din

' inscriere in invata a -2014.
metodologia de nscriere invatimantul primar pentru anul scolar 2013

s 23 mai2013



FROM : ISMB - FAx NO. 1P212187531 @7 May 2013 13:25 PE

i | MINISTERUL
j¥ | EDUCATIEI
B i NATIONALE

INSPECTORATUL §COLAR AL MUNICIPIULUT BUCURESTL

(7) Dupi departajarea in functie de criteriile specifice de catre comisia de inscriere de 12 nivelul
unititii de Invagamant. se completeaza in aplicatia informatica datele candidatilor admisi.

s 24 mai 2013
rigi in clasa

®) Afisarca la fiecare unitate de invitamdnt a listeior finale ale copiilor insc

pregititoare.

o 27 mai2013

9) Locurile ramase libere la finalul etapei a doua de inscriere Tn invagamantul primar vor fi afisate

pe site-ul ISMB. ( www.ismb.edu.ro) .

(10)  Dosarele nesolutionate de scolile aflate pe a treia pozifie sunt transmise la Comisia Municipala

de coordonare a inserierii in invigamantul primar. (anexa 6)
st Tnmatriculagi $au nu au participat la etapele anterioare de inscriere vor

Art. 10. Copiii care nu au fo
conform art, 31 (1) (2) (3) din metodologia de

fi repartizayi de citre Comisia Municipiului Bucurest,

inscricre, in perioada 27- 31 mai 2013.

11 DISPOZITII FINALE

unicipiului Bucuresti de coordonare a inscrietii copiilor n

Art. 11. Presedintele Comisiei M
tru controlul gi indrumarea activitatii comisiilor

invifaméntual primar va delega membrii comisiei pen
de inscriere din unit3file de invatdmant.

9334 130.9%.2013 si intrd in vigoare la

Art. 12, Prezenta procedurd a fost aprobaté cu pr..
in vederea [udril

data de 8 mai 2013, fiind transmisd unitatilor de invafamant cu nivel primar ,
masurilor legale ce se impun §i aplicarii intocmai a prevederilor ei.
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Proces verbal,

fncheiat astiizi, 21 mai 2013, cu prilejul prediirii- primirii dosarelor nesolutionate la
(unitatea de invadmant aflatd pe prima pozitie din cele trei opfiuni) in urma depa rtajdrii pe criterii
specifice , in etapa a doua de inscriere in invatimantul primar, clasa pregititoare.

Au fost predate doamnei/ AOMIMUIT orerererrnearirmnerssessssssossissisnstsossisisssesessensssnsssssssssasssnssarsssseres
membru in Comisia Municipald de inscriere in inviitiméntul primar , cererea tip * gi documentele
justificative ale urmatorilor copii: |
1.

2
3
4.
S

ARG, Am primit,

%o copie a cererli tip de inscriere rimane la scoala care predd dosarele

PB
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Anexa3- PV

Proces verbal,

incheiat astazi, 21 mai 2013, cu prilejul predarii- primirii dosarelor nesolutionate la
( unitatea de invdjdmant aflatd pe prima pozitie din cele trei optiuni) in urma depa rtajirii pe criterii

specifice , in etapa a doua de inscriere in invi(adméantul primar, clasa pregititoare.

Au fost predate doamnei/ domMnUIL...coimrsrmrmscrressiscasens SR UUPTOTPR PSR PP
de la ( unitatea de invagamant aflatd pe a dowa pozifie din cele Irei opjiuni ), cererea tip §i documentele
justificative ale urmitorilor copii, de ciitre doamna/ FOMMNUL eviiiririarrrererrrsresreessasssssrsssnrarsarrrestssinaee ik

membru in Comisia Municipald de inscriere in fnvatiméantul primar:

w N

-

n =

Am predat, Am primit,

%o copie a cererii tip de inseriere rimane la scoala care preda dosare!e.
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ANEXA 4 - PV

Proces verbal,

Incheiat astizi, 22 mai 2013, cu prilejul predarii- primirii dosarelor nesolutionate la
( unitatea de invdtdmdnt aflatd pe a doua pozitie din cele trei opfiuni) in urma departajirii pe criterii
specifice , in etapa a doua de inscriere in Invitimantul primar, clasa pregititoare,
Au fost predate dOaMNE)/ AOMMUIL c...ceerervrrrrrvsnrersiniieiiiesisiieie s srsessssrsssassssnessisssssmnssseesary
membru in Comisia Municipald de inscriere in foviitimantul primar , cererea tip * si documentele

justificative ale urmitorilor copii:

fo—
-

oA W

Am predat, Am primit,

*p copie a cereril tip de inscriere ramine la scoala care predd dosarele
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Anexa5- PV

Proces verbal,

fnchetat astiizi, 22 mai 2013, cu prilejul predirii- primirii dosarelor nesolutionate la
(unitatea de tnvatdmadnt aflatd pe a doua pozifie din cele trei opfiuniy in urma departajarii pe criterii
specifice , in etapa a doua de inscriere in inviitimantul primar, clasa pregititoare,
Au fost predate doamnel/ domMnulti . uceccerveoreriersserseevevaerns S AT R S e
de la (unitatea de invdjamdnt aflatd pe a treia pozitie din cele trei opfiuni ) , cererea tip si documentele
justificative ale urmatorilor copii, de citre doAMNA/ OMMUI c.evvvvveveeiiieeeneeeeenesreseesesseestsstsseemenesesmeensens §

membru fn Comisia Municipald de inscriere in invitiméntul primar:

Mo N R e

Am predat, Am primit,

o copie a cererii tip de inscriere rdmine la gcoala care predd dosarele
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Anexat6- PV

Proces verbal,

incheiat astiizi, 25 mai 2013, cu prilejul predirii- primirii dosarelor nesolutionate la

(unitatea de invdyimant aflati pe a treia pozitie din cele frei optiuni) in urma departajarii pe criterii
specifice , in etapa a doua de inscriere in invatimantul primar, clasa pregiititoare.

Au fost predate doamnei/ domnultti....eeiinnienmernn T e S IR sihcenets s

membru in Comisia Municipala de inscriere in inviitiméntul primar , cererea tip * i documentele
justificative ale urmatorilor copii:

1.

%

Am predat, Am primit,

%o copie a cererii tip de inscriere rimdne la scoala care predd dosarele

F1z2
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I DISPOZITI

SCOPUL

Prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeaz3 si se desfdsoard inscrierea in clasa
I, intr-o altd unjtate de tnvatamant decét cea de circumscriptie, pentru anul geolar 2013-2014, de citre
unititile de invatdmént cu clase de nivel primar din Municipiul Bucuresti.

DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta proceduri se aplica in unitagile de invatamant preuniversitar cu clase de nivel primar
din Municipiul Bucuresti §i va 11 dusa la indeplinire de citre comisiile de tnscriere din unitatile de
invatimént , constituite conform art. 53 ( 1) din Metodologia de inscriere a copiifor in invatdméntul
primar pentru anul scolar 2013-2014.

DOCUMENTE LEGISLATIVE DE REFERINTA _
Prezenta Procedurd a fost intocmita in baza urmitoarelor documente legislative i urmareste
aplicarea prevedetilor cuprinse 1n aceste documente.
v Legea Educatiei Nationale nr. 172011, cu modificarile i completirile nlterioare
v OMEN nr. 3434/ 25.03.2013 privind aplicarea CALENDARULUI si a METODOLOGIEI DE
fNSCRIERE iN INVATAMANTUL PRIMAR, pentru anul scolar 2013- 2014:

« Arf. 46, (2) Inscricrea in clasala copiilor care indeplinesc conditiile mentionate la art. 45, ai cdror
pitrinti solicitd fnscrierea tn altii scoalid decat scoala de circumscriptie, se face conform unel proceduri specifice
claborate de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale $i a celor specifice de departajare mentionate la art.10,

~ = w o Ea T S i . e
tn limita locurilor disponibile, in perioadn previzutd in calendarul inscrierii pentru aceastd categorie de copii. ”

II. ORGANIZAREA $I1 DESFASURAREA {NSCRIERII IN CLASA I

Art. 1, (1) in data de 7 mai 2013, unitatile de invatamant cu clase de nivel primar, care au locuri
disponibile dupa finalizarea primei etape de inscriere in clasa 1, vor afisa 1a avizierul scolil g1 pe site-ul

propriu:



: ISMB _FAX NO. :8212187531 @7 May 2013 13:29 P14

% | MINISTERUL
%¢ : EDUCATIFI
s, | NATIONALE

INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

AT

prezenta proceduré

cererea tip de inscriere

situatia locurilor disponibile dupa prima etapa de inscriere
criteriile generale si specifice de departajare

lista documentelor justificative pentru criteriile specifice

NNR KRR

(2) Prezenta procedurd va fi comunicaté prin afisare si pe site-ul Inspectoratului Scolar al
Municipiului Bucuresti, ( www.ismb.cdu.ro) , conform art . 46 (2) din Metodologia de inscriere a copiilor in
tnvatimantul primar .

Art2. In perioada 8-17 mai 2013, parintii copiilor vor inregistra solicitarile de inscriere fn unitatile

de Tnvatimant cu nivel primar carc au locuri disponibily pniy glasa 1, an geolar 2013-2014. Cererea de

inscriere poate fi insotitd de documente justificative, care sa demonstreze indeplinirea criteriilor generale i
specifice, in conformitate cu art. 10 din Metodologia de inscriere a copiilor in inviitaméantul primar.

Art.3. in perioada 20-23 mai 2013, comisiile de nscriere de la nivelul fiecirei unititi de
inviigimant vor analiza, pe baza documentelor depuse la dosar, indeplinirea criteriilor generale si a celor

specifice. Ocuparea locurilor disponibile se realizeaza in ordinea stability prin aplicarea criternlor de
departajare, generale si specifice, conform art. 10 din  Metodologia de inscriere a copiilor in inviitimaéntul
primar, pentru anul scolar 2013-2014.

Art. 4. In data de 24 mai 2013, toate unititile de invitdmant cu clase de nivel primar vor afiga listele
finale ale copiilor inscrisi in clasa 1, pentru anul scolar 2013-2014 si vor transmite Comisiei Municipiului
Bucuresti lista nominald a copiilor nerepartizagi $i numarul locurilor rémase disponibile.
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Art. 5. Presedintele Comisiei Municipiului Bucuresti de coordonare a inscrierii copiilor in
tnvatimantul primar va delega membrii comisiei pentru controlul g1 indrumarea activitdfii comisiilor

de Tnscriata din unitdtile de invifimant.

Art. 6. Locurile ramase libere Ia finalul etapei a doua de nscriere in invatamantul primar vor fi
afisate pe site-ul ISMB. ( www.ismb.edu.ro) .

AT, Copiii care nu au fost inmatriculafi sau nu au participat la etapele anterioarc de inscriere vor
fi repartizati de catre Comisia Municipiului Bucuresti, conform art. 31 (1) (2} (3) din metodalagia de
inscricre, in perioada 27- 31 mai 2013. '

Art. 8. Prezenta procedurd a fost aprobati cu an:I‘B%f?)QQL”'ZOB si intrd in vi“goare la
data de 8 mai 2013, fiind transmisa unitétilor de invataméant cu nivel primar, in vederea ludri
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misurilor legale ce se impun §l apliciirii intocmal a prevedcnlol el.



